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SMERNICE ¢. 3/2025

JEDNACI A HLASOVACiI RAD BYTOVEHO DRUZSTVA ROZKVET

Uvodni ustanoveni

Clanek 1
Jednaci a hlasovaci rad je vydavan s cilem upresnit a ujednotit vyklad Stanov Bytového
druZstva Rozkvét pfi jeho schlizich, pfedevsim pfi prezenci, pribéhu jednani a projednavani
stanovenych bod( programu clenské schlize samospravy nebo ¢lenské schize druzstva.

Clenska schiize samospravy

Prezence na ¢lenské schlizi samospravy

Clanek 2

1. Clen samospravy nebo jeho zastupce je povinen se prezentovat pied zahajenim
Clenské schlize samospravy a svou pritomnost potvrdit podpisem v prezencni listiné.
Po zahdjeni ¢lenské schlze samospravy bude prezencni listina uzavrena.

2. Clenové samospravy, ktefi se dostavi k prezenci po uzavieni prezenéni listiny, budou
vyslovné uvedeni v zapisu z konani ¢lenské schlize samospravy, véetné uvedeni ¢asu
jejich prichodu. Poté jim bude dana mozZnost svou pfitomnost potvrdit podpisem v
prezencni listiné. U tohoto podpisu bude uvedena poznamka ,,p.p.“ — pozdni pfichod.

3. Clen samospravy se mize zucastnit schlize samospravy osobné nebo prostfednictvim
zastupce na zakladé plné moci. Zastupce, ktery zastupuje ¢lena samospravy na
zakladé plné moci, je povinen plnou moc, podepsanou zastoupenym c¢lenem
samospravy, odevzdat pti prezenci. V tomto pfipadé zastupce stvrdi svou pritomnost
na prezencni listiné vlastnoru¢nim podpisem a uvedenim poznamky ,v.z.“ —
v zastoupeni.

4, Pravo uUcasti na ¢lenskych schiizich samospravy, kterych jsou ¢leny, maji oba manzelé
— spolecni ¢lenové. Pfislusi jim spolecné jeden hlas.
5. Pokud ¢len samospravy nebo jeho zdstupce opusti jednani pred jeho ukonéenim, je

povinen to oznamit zapisovateli. Schize samospravy, bude pokracovat
projedndvanim dalSich bod( programu s tim, Ze jeho hlasy nebudou do téchto bodu
zapocteny. Predsedajici zkontroluje zménu v poctu pfitomnych a oznami to ¢lenské
schizi samospravy.
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Jednani ¢lenské schize samospravy

Clanek 3

Jednani ¢lenské schlize samospravy fidi svolavatel schize v souladu s programem,
uvedenym na pozvance, jako predsedajici Clenské schlize samospravy (dale jen
“predsedajici”).

Predsedajici zahdji jednani a pfistoupi k volbé zapisovatele, ovéfovatele zapisu.
Predsedajici oznami pfitomnym c¢lendm samospravy, zda je clenska schize
samospravy schopnad se usnaset podle stanov druzstva, tedy zda jsou pritomni ¢lenové
samospravy, ktefi maji alespon 50 % vsech hlas. Nebudou-li spInény podminky pro
usnasenischopnost schlze samospravy, muze se tato schlize konat dle ¢l. 83 Stanov
Bytového druzstva Rozkvét:

Cl. 83 bod 2) stanov druzstva — Neni-li v hodinu uvedenou pro kondni &lenské schiize
samospravy pfitomna nadpolovicni vétsina jejich ¢lenl, miZe se schiuze konat o
Ctvrt hodiny pozdéji za pritomnosti nejméné tri clenti samosprdvy. MiZe vsak jednat
a rozhodovat pouze o téch zdleZitostech, které byly uvedeny na poradu jednani.
K platnosti usneseni v takovém pripadé se vyZaduje souhlas dvou tretin pritomnych.

Kazdy bod programu se projednavd samostatné. Projedndni zahrnuje uvodni
vystoupeni predsedajiciho, diskusi a zavérecné hlasovani.

V rdmci diskuse o projednavaném bodu ma kazdy ¢len samospravy pravo uplatnit svij
nazor na projednavany bod programu. Vzhledem k udrZeni plynulosti schlize muze
byt doba vystoupeni diskutujiciho omezena na pét minut s tim, Ze k danému bodu
programu muze tentyZ ¢len samospravy vystoupit maximalné jednou. O odebrani
slova rozhoduje predsedajici. Pravo odebrat diskutujicimu slovo ma predsedajici i
v pfipadé, Ze se diskutujici ramcové nedrzi tématu projedndvaného bodu.

Po ukonéeni diskuze predsedajici precte znéni usneseni a preklada jej clenské schiizi
samospravy k hlasovani. Pfedsedajici posléze oznami vysledek hlasovani.

Po vycerpani programu jednani ohlasi predsedajici konec jednani clenské schiize
samospravy.

Uplatriovani pozadavkl a ndvrhi ¢lent samospravy

Clanek 4

Clen samospravy uplatfiuje svéa prava, naptiklad pravo pozadovat a dostat vysvétleni
zalezitosti tykajicich se samospravy, které jsou predmétem jednani schlze
samospravy, a pravo uplatiiovat navrhy a protinavrhy, vyhradné pisemné predem, a
to dorucenim predsedajicimu schlize nejpozdéji pred zahdjenim projednavani
prislusného bodu. Pisemné podani musi obsahovat:

jméno a podpis ¢lena samospravy,
oznaceni bodu programu, ke kterému se navrh vztahuje,
navrh presného znéni usneseni.
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Ustni pFipominky jsou piipustné pouze ve formé doplriujicich nebo upfeshujicich
dotazl v rdmci diskuse k danému bodu programu. Ustni navrhy nebo protindvrhy na
zménu usneseni nejsou pripustné.

Predsedajici posoudi pozadavek ¢lena samospravy uplatnény podle odstavce 1.
tohoto ¢lanku a v pfipadé opravnénosti jej zafadi k projedndni a to tak, aby byl
projedndn pfed hlasovanim o usneseni k bodu programu, kterého se pozadavek
bezprostfedné tyka. Pfi hlasovani se hlasuje nejprve o protinavrhu ¢lena samospravy.
Pozadavky, na kterych nebude uvedeno jméno, prijmeni a podpis ¢lena samospravy a
navrh usneseni k projednavanému bodu, nebude predsedajici predkladat k
projednani.

Neuzna-li predsedajici opravnénost pozadavku ¢lena samospravy podle odstavce 2.
tohoto ¢lanku, ozndmi své rozhodnuti a jeho zdGvodnéni v nejblizsi vhodnou dobu.

Hlasovani ¢lenské schiize samospravy

Clanek 5

Hlasovani je na ¢lenské schlzi samospravy verejné.

K hlasovani vyzyva pritomné ¢leny samospravy predsedajici po ukonéeni diskuse k
jednotlivym bodlm programu.

Hlasuje se zvednutim ruky ¢i listku, na némz je vyznacen pocet hlas(, kterymi ¢len
samospravy disponuje.

Pti hlasovani o zméné nebo protinavrhu se vidy hlasuje nejdfive o protinavrhu ¢i
zméné.

Clenaskd schiize samospravy rozhoduje prostou vét$inou hlasd pfitomnych ¢lent
samospravy.

Predsedajici oznami pfijeti ¢i nepfijeti projednavaného usneseni okamzité po zjisténi,
jak bylo hlasovano. Poté bude predsedajici pokracovat v programu jednani.

Celkové vysledky kazdého z hlasovani budou uvedeny do zdpisu o hlasovani k
uvedenému bodu jednani. V zapise se jmenovité uvedou ¢lenové samospravy, ktefi
hlasovali proti jednotlivym usnesenim nebo se zdrzeli hlasovani, u neuvedenych ¢lent
samospravy se ma za to, Ze hlasovali pro pfijeti usneseni.

Zapis z ¢lenské schiize samospravy

Clanek 6

Z ¢lenské schize samospravy se pofizuje zapis podepsany predsedajicim, zapisovatelem a
ovérovatelem zapisu. Spolecné s prezencni listinou, véetné plnych moci, které odevzdavaji
zastupci ¢lena samosprdvy, a pozvankou, se tento zapis odevzdd do kancelare Bytového
druZstva Rozkvét k archivaci a je poté k dispozici kazdému ¢lenovi samospravy, ktery o néj
pozada.

Clenska schiize druistva
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Prezence na ¢lenské schizi druzstva

Clanek 7

Clen druZstva nebo jeho zastupce je povinen se prezentovat pred zahdjenim ¢lenské
schiize a svou pritomnost potvrdit podpisem v prezencni listiné. Po zahajeni ¢lenské
schlize bude prezenéni listina uzaviena. Clenové, ktefi se dostavi k prezenci po
uzavieni prezenéni listiny, budou vyslovné uvedeni v zapisu z kondni ¢lenské schlize,
véetné uvedeni ¢asu jejich pfichodu. Poté jim bude dana moznost svou pfitomnost
potvrdit podpisem v prezencni listiné. U tohoto podpisu bude uvedena pozndmka
»P.p.“ — pozdni pfichod.

Clen druzstva se mize Uéastnit ¢lenské schlize osobné nebo prostiednictvim zastupce
na zakladé plné moci. Zastupce je povinen plnou moc, podepsanou zastoupenym
¢lenem druzistva, odevzdat pfi prezenci. V tomto pfipadé zastupce stvrdi svou
pfitomnost na prezencni listiné vlastnoru¢nim podpisem a uvedenim poznamky ,v.z.“
— v zastoupeni.

Pokud clen druzstva nebo jeho zastupce opusti jedndni prfed jeho ukoncenim, je
povinen to oznamit zapisovateli. Clenska schiize bude pokracovat projednavanim
dalSich bodl programu s tim, Ze jeho hlasy nebudou do téchto bodl zapodteny.
Pfedseda mandatové komise zkontroluje zménu v poctu pritomnych a oznami ji
¢lenské schiizi.

Jednani ¢lenské schize druzstva

Clanek 8

Jednani ¢lenské schiize fidi povéreny Elen predstavenstva v souladu s programem
uvedenym na pozvance, jako predsedajici ¢lenské schiize (dale jen ,predsedajici“).
Predsedajici zahaji jednani. V této chvili oznami vSechny zadosti ¢lenli druzstva nebo
kontrolni komise, které byly doruéeny pfedstavenstvu aZz po odeslani pozvanky.

Poté predsedajici povéri zapisovatele a ovérovatele zapisu. Nasledné nechd ¢lenskou
schlizi zvolit manddtovou a navrhovou komisi. Mandatova a navrhova komise si ze
svého stfedu zvoli své predsedy. Pokud je mandatovd ¢i ndvrhova komise
jednoclennd, tento ¢len je povazovan za predsedu dané komise.

Mandatova komise Usty svého predsedy oznami pfitomnym ¢lenlim druzstva, zda je
¢lenska schlize schopna se usnaset podle stanov druzstva, tedy zda je pritomno vice
nez 50 % vSech ¢lenl druZstva. Nebudou-li spInény podminky pro usnasenischopnost,
svold svolavatel bez zbytecného odkladu nahradni ¢lenskou schlizi se stejnym
programem a samostatnou pozvankou. O dalsim postupu rozhoduji stanovy druzstva.
Kazdy bod programu se projedndvd samostatné. Projednani zahrnuje uvodni
vystoupeni predsedajiciho, diskusi a zavérec¢né hlasovani.

V ramci diskuse o projednavaném bodu ma kazdy clen druzstva pravo uplatnit svij
nazor. Vzhledem k zajisténi plynulosti jednani maze byt doba diskusniho vystoupeni
omezena na pét minut s tim, Ze k danému bodu programu muze tentyz ¢len vystoupit
maximalné jednou. O odebrani slova rozhoduje predsedajici. Pravo odebrat
diskutujicimu slovo ma predsedajici i v pfipadé, Ze se diskutujici nedrzi tématu
projedndvaného bodu.
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7. Po ukonceni diskuse navrhova komise Usty svého predsedy precte znéni usneseni a
predklada jej clenské schlzi k hlasovani. Mandatovd komise dohlizi na priabéh
hlasovani a predsedajici poté oznami vysledek hlasovani.

8. Po vyCerpani programu jedndni predsedajici ozndmi ukonceni ¢lenské schiize.

Uplatriovani pozadavkd a navrht ¢lent druzstva

Clanek 9

1. Clen druistva méa pravo poZadovat a dostat vysvétleni zéleZitosti tykajicich se
druzstva, které jsou predmétem programu Clenské schlize, a uplatfiovat navrhy a
protindvrhy.

2. Veskeré ndvrhy a protindvrhy k projednavanym bodlm musi byt pfedlozeny pisemné
predsedajicimu ¢lenské schiize nejpozdéji pred zahajenim projedndvani daného bodu
programu. Ndvrh musi obsahovat:

- jméno a pfijmeni ¢lena druzstva,
- vlastnoruéni podpis,
- pfesné a jednoznacné znéni navrhu usneseni.

3. Ustné mohou byt béhem diskuse pfednaseny pouze dovysvétlujici nebo dopliujici
dotazy a poznamky vztahujici se k projednavanému bodu programu. Ustni ndvrhy na
zménu nebo doplnéni usneseni nejsou pripustné.

4. Predsedajici posoudi, zda pisemny navrh splfiuje formalni a vécnou nalezitost. Pokud
ano, zaradi jej k projednani tak, aby o ném clenskd schize hlasovala jesté pred
plvodnim navrhem. O protindvrhu se vidy hlasuje jako o prvnim.

5. Pokud predsedajici ndvrh odmitne jako neopravnény nebo nevécny, oznami své
rozhodnuti a jeho stru¢né zdtvodnéni ¢lenské schizi, pfipadné jej uvede do zapisu.

Hlasovani ¢lenské schlize druzstva

Clanek 10

1. Hlasovani na ¢lenské schlizi probiha zasadné verejné, zpravidla zvednutim ruky nebo
hlasovacim listkem, na némzZ je uvedeno jméno clena a pocet hlasl, kterymi
disponuje.

2. K hlasovani vyzyva predsedajici po ukonceni diskuse k jednotlivym bodim programu.
Neni-li stanoveno jinak, rozhoduje ¢lenska schize nadpolovicni vétSinou pritomnych
clend.

3. V ptipadé, Ze je k projedndavanému bodu predlozen protindvrh, hlasuje se nejprve o
ném. Pokud je protinavrh schvalen, o plivodnim navrhu se jiz nehlasuje.

4, Navrhy a protindvrhy, o nichz se hlasuje, musi byt pfedneseny navrhovou komisi v
pfesném znéni. Mandatova komise dohlizi na prlbéh hlasovani a predsedajici poté
ozndmi vysledek hlasovani.

5. Vysledky kazdého hlasovani se zaznamenavaji do zapisu. Zapis obsahuje:

- pocCet hlasl pro, proti a zdrZel se,
- pfipadné jmenovity zaznam clend, ktefi o to vyslovné pozadaji pred hlasovanim.
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Pokud ¢lenskd schlze rozhodne jinak, miZe byt jmenovity zdznam doplnén u vSech
hlasujicich -napfiklad pfi citlivych bodech nebo zvlastnim rozhodnuti schiize.

6. V pfipadé, Ze ¢lenskd schlize rozhodne o tajném hlasovani, stanovi jeji pribéh zvlastni
procedura navrzena mandatovou komisi a schvalena ¢lenskou schizi.

Zapis z ¢lenské schize druzstva

Clanek 11
1. Z Clenské schlize se pofizuje zapis, ktery musi obsahovat:

- datum a misto konani ¢lenské schiize,

- schvaleny program schlize,

- jména predsedajiciho, zapisovatele a ovérovatele zapisu,
- pfijata usneseni a vysledky jednotlivych hlasovani.

2. Zapis podepisuji predsedajici, zapisovatel a ovérovatel zapisu.
3. Ptrilohami zapisu jsou:

- prezencni listina,
- pozvanka na ¢lenskou schizi,
- pisemné navrhy a protindvrhy ¢lend, o nichZ se hlasovalo.
4. Zapis je ulozen v kancelafi druzstva k archivaci a je k dispozici kazdému ¢lenu

druZstva, ktery o néj pozada.

Zavérecna ustanoveni

Clanek 12
Tento jednaci fad byl schvdlen shromazdénim delegatl na zasedani shromazdéni delegatu
dne 29.5.2025 a nabyva platnosti dnem schvaleni shromazdénim delegatll a ucinnosti dne

1.1.2026.

V Novém Ji¢iné dne 9.5.2025

Lukas Valocky Ing. Jifi Melcak
Pfedseda predstavenstva Mistopredseda predstavenstva
Bytového druzstva Rozkvét Bytového druzstva Rozkvét
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